Негосударственное Образовательное Учреждение

Учебный Центр «Лексикон»

Программа занятий по курсу 

 

1С: Бухгалтерия 7.7, редакция 4.5  объем - 32 часа. 

1. Введение – 4 часа 

a. Знакомство с меню программы 

b. Нормативно - справочная информация 

c. Работа со списками 

d. Просмотр и корректировка плана счетов 

e. Заполнение справочников аналитики 

f. Установка параметров

2. Начало работы – 4 часа 

a. Ввод сведений об организации 

b. Ввод входящих остатков по счётам 

c. Расчёт и проверка правильности ввода остатков

3. Операции и проверки – 4 часа

a. Журнал операций

b. Журнал проводок 

c. Действия выполняемые с операциями и проводками  

4. Документы и журналы документов – 4 часа

a. Ввод документа 

b. Работа с журналами документов

c. Действия,  выполняемые с документами 

5. Типовые операции – 2 часа

a. Ввод типовой операции 

b. Корректировка типовой операции

6. Ведение журнала хозяйственных операций в отчётном периоде – 10 часов

a. Ввод хозяйственных операций вручную, с помощью документа, с помощью типовой операции 

b. Просмотр, отбор   и поиск информации в программе 

c. Управления бухгалтерскими итогами 

d. Формирование отчётности  

7. Налоговый учёт – 2 часа 

a. Заполнение журналов учёта операции 

b. Формирование регистров учётов операции

c. Формирование и контроль начальных остатков по налоговому учёту 

8. Сохранение и восстановление данных – 0.5 часа 

9. Общие настройки программы и различные обработки – 1.5 часа

